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din data de 23.10.2020

PROCEDURA OPERATIONALA

1.1LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S$I
APROBAREA EDITIEI SAU A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI
PROCEDURII OPERATIONALE:

Nr Elemente privind _ _
e t: respons-abilii / Numele si prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea
L1. Elaborat Prof. Forgé Eva Erika | Membru CEAC | 23.10.2020 | |\
: ; .| Responsabil ’
1.2 Verificat Prof. Balazs Oldal Katalin CEAC 23.10.2020 é/\
1.3. Aprobat Prof. Matefi Istvan Director 23.10.2020 | Zec=7

1.2.Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR iN CADRUL EDI TTILOR procedurii operationale

Modalitatea de

Nr. Editia / reviziain | Componenta Data de la care se aplici
crt. cadrul edifiei revizuiti revizuire prevederile editiei / revizuirii editiei
1. 2. 3. 4.
2.1. Editia I X X 23.10.2020
2.2. | Revizia L1.
2.3. | Revizia 1.2. “
Revizia Ln.
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2. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA/
REVIZIA iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE/
RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI

Nr. | Scopul Ex.nr | Compar- Functia Nume si Data Semnatura
crt | difuzarii timent prenume primirii
1. Informare/ |1 CEAC Membru Prof. Forg6 \
Aplicare CEAC fvaBrika | 23102020 | 1
2. | Informare/ |1 CEAC Secretar Prof. Szécs [ (g
Aplicare CEAC mre 23.102020 | Lo tf-
3 Aprobare 1 Director Director Matéfi Istvan | 23.10.2020 Let=]
4. Verificare 1 CEAC Responsabil Prof. Balazs ’
CEAC Oldal Kinfalin | 2192020 | Y™
5. Arhivare 1 CEAC Membru Prof. Forgd \
CEAC BvaErika | 2102020 | -1

3. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:

1.Scopul procedurii operationale

Scopul prezentei proceduri este de a:

-reglementa procedeul de monitorizare a organizirii si desfisurarii activitatii de Invatare online, In
scopul continudrii procesului educational in perioada in care cursurile se desfasoara in scenariul rosu sau
galben;

-asigura continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului prin faptul ca,
procedurarea activitatii permite aplicarea acesteia de cétre orice alt salariat care il inlocuieste pe cel in
functie la data elabordrii prezentei proceduri;

- asigura existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii;

- sprijini auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in
luarea deciziei pentru asigurarea bunei desfasurari a activitatii unitatii de invatamant;

-stabili sarcini ale circuitului documentelor necesare acestei activititi;

4. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE:

Prezenta procedurd este aplicabild personalului didactic, nedidactic, didactic auxiliar si elevilor din
LICEUL TEORETIC "BOLYAI FARKAS” TARGU MURES

Aplicabilitatea procedurii ia nastere din momentul aprobarii ei de cdtre Consiliul de Administratic al
LICEUL TEORETIC "BOLYAI FARKAS” TARGU MURES si inregistrarea ei in Manualul de proceduri
al unitétii de invatamant.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA:

5.1. Legislatia primara
— Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.
18/ 10.01 .201 1, cu completdrile si modificdrile ulterioare, Ordonantele militare ale Ministerul
Afacerilor interne privind masuri de prevenire a raspandirit COVID-19;
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OMEC 4135/21.04.2020 de aprobare a Instructiunii privind asigurarea continuitatii procesului de
invatare la nivelul sistemului de invitdmant preuniversitar,

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificirile si completarile ulterioare.

OMS 1456/ din 31.08.2020 pentru aprobarea Normelor de igiend din unititile pentru ocrotirea,
educarea, instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor.

Legea nr. 203/2020 din 16.09.2020 pentru modificarea si completarea Legii nr. 55/2020 privind
unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19

OMEC 5489/2020 si OMS nr. 1494/2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in
cadrul unititilor de Invidtiméant in conditii de sigurantd epidemiologica, pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-COV-Z.

Regulament de organizare si functionare a unitatilor scolare din invatiméntul preuniversitar, art. 9,
art. 11, art. 21, art. 104

OMEC 5545 privind aprobarea Metodologiei cadru privind activitatea didactica si desfasurarea ei
prin intermediul tehnologiei si a internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter
personal

5.2. Legislatie secundara

Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilorpublice
Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018:

Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Invatimant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazute in Codul controlului intern al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

5.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii
- Circuitul documentelor;

- Ordine si metodologii emise de MEC;

- Alte acte normative.

6. DEFINITII ST ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA

6.1. Definitii ale termenilor utilizati

Nr.crt. | Termenul Definitia
' 8 Activitatea didactici | Este o forma de organizare a procesului didactic ce implica
prin intermediul inlocuirea orelor de predare -invitare- evaluare,
tehnologiei si al care presupun prezenta fizica a prescolarilor/elevilor in sala
internetului de curs, cu activitati de studiu individual si activitati

didactice in sistem online. Activitatea este organizati de citre
cadrele didactice, acestea asigurind continuitatea procesului
didactic prin intermediul tehnologiei si al internetului;

2, Mediul educational Ansamblu de mijloace educationale digitale si de comunicare

virtual care asigurd desfasurarea procesului educational prin
activitati specifice organizate prin
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intermediul tehnologiei si al internetului , precum:

- Platforme digitale educationale sau destinate crearii si
partajirii resurselor educationale

deschise (RED);

- Resurse destinate comunicirii prin intermediul
tehnologiei si al internetului specifice

dispozitivelor: desktop, laptop, tabletd, telefon, cu ajutorul
cirora se poate comunica in

sistem de videoconferinta;

- Resurse informationale digitale - se refera la resurse
educationale deschise de tip lectie,

test, tutorial etc. disponibile pe platforme digitale
educationale, precum si alte resurse de tip

text, imagine, modele, videoclipuri, materiale multimedia,
etc. ce pot fi folosite in procesul educational;

3. Comunicare - Comunicare desfasurata intr-un mediu virtual de invatare, cu
sincroni prin participarea simultana a
intermediul prescolarilor /elevilor, a cadrelor didactice, eventual si a
tehnologiei si al parintilor/reprezentantilor legali, in
internetului: conditiile in care cadrul didactic care initiaza comunicarea

solicita participarea acestora,

4. Comunicare - Comunicare desfasurata intr-un mediu virtual de invatare, in
asincrona prin cadrul céareia prescolarii/ elevii si cadrele didactice nu sunt
intermediul conectati simultan;
tehnologiei si al
internetului:

8 Comunicare - mixtd | Comunicare desfisuratd atit sincron, ct si asincron.

prin intermediul
tehnologiei si al

internetului:
6. Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicat in vederea executirii
. activitatii, atributiei sau sarcinii.
Proceduri y g < .
PO (Proceduri operationald) = proceduri care descrie o
activitate sau un proces care se desfasoara la nivelul unuia
sau mai multor compartimente dintr-o entitate publica.
i Editie a unei e s . ; :
. Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
proceduri . s g0 2B o
g operationale, aprobata si difuzata.
operationale
8. Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
Revizia in cadrul asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente
unei editii ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost

aprobate si difuzate.
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9. Consiliul de Organ de conducere in LICEUL TEORETIC "BOLYAI
Administratie FARKAS” TARGU MURES
10. Persoanele din sistemul de Invatamént responsabile cu

instructia si educatia, care indeplinesc conditiile de studii
Personal didactic prevazute de lege, cu o conduitd morald conformi
deontologiei profesionale si apte din punct de vedere medical
pentru indeplinirea functiei.

11. Personal didactic Administrator de patrimoniu, contabil/administrator
auxiliar financiar, secretar
11, Personal nedidactic | Ingrijitor, femeie de serviciu, portar
13. Educatia timpurie (0-6 ani), formaté din nivelul anteprescolar

(0-3 ani) si invatamantul prescolar (3-6 ani), invitimantul
primar, care cuprinde clasa pregititoare si clasele I-IV,
invitdmantul secundar, care cuprinde fnvatimantul secundar

pl{zzii::z‘zi:;r mferior sau gimnazial (clasele V-IX) si invatamantul
secundar superior sau liceal (clasele de liceu X-XII/XIII),
invatdméntul profesional, cu durata intre 6 luni $i 2 ani si
invatdmantul tertiar non universitar, care cuprinde
invatamantul postliceal.
6.2.Abrevieri
Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. MEC Ministerul Educatiei si Cercetérii

2 OMS Ordinul Ministrului Sanatatii

X R.OF.UILP, Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de
invatamant in invataméantul preuniversitar.

4. ISJ MS Inspectoratul Scolar Judetean Mures

5. CA Consiliul de Administratie

6. CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calititii

Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1 P.O. Procedura operationald

2. E. Elaborare

35 V. Verificare

4. A. Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare
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7. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Desfasurarea activititilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului

- In proiectarea si organizarea activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului se respecti
prevederile planurilor-cadru i ale programelor scolare in vigoare.
- De asemenea, in proiectarea §i organizarea activitdtii didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului se vor avea in vedere urmatoarele:
a) selectarea informatiilor/a experientelor anterioare ale elevilor si valorificarea acestora;
b) realizarea/selectarea/adaptarea materialelor/resurselor specifice pentru facilitarea
procesului educational;
¢) crearea unei comunitati de invitare;
d) aplicarea sarcinilor de lucru, astfel incét si se asigure pentru toti elevii dobandirea competentelor
specifice particularitatilor de varsta;
e) incurajarea contributiilor individuale, a reflectiei etc.

La Liceul Teoretic "Bolyai Farkas" activititile didactice online se desfasoari pe platforma educationala
Microsoft Teams.

Activitatile didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului vor urméri dezvoltarea competentelor
elevilor, fixarea si consolidarea cunostintelor, educatia remediara, pregatirea elevilor pentru sustinerea
evaludrilor s1 examenelor nationale.

Participantii sunt cadrele didactice, elevii, dar si parintii elevilor de la Liceul Teoretic "Bolyai Farkas",
din Tg Mures. Prin participant la activititile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului se
intelege: cadrul didactic, elevul, parintele, tutorele legal instituit sau sustindtorul legal al elevului minor sau
un membru al familiei in grija/supravegherea ciruia este incredintat elevul minor.

Participantii la activititile de invatare desfdsurate prin intermediul tehnologiei si al internetului au

urmétoarele obligatii:
a)raspund pentru toate mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau pentru orice alte materiale
prelucrate prin utilizarea aplicatiei/ platformei educationale informatice;
b) de a utiliza aplicatia/platforma educationala Microsoft Teams doar in conformitate cu prevederile
legale;
c¢) de a nu inregistra, disemina si folosi informatii, care contin date cu caracter personal, in alt mod
care exceda scopului prelucririi acestor date.
Fiecare participant la activitatile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului va completa
o declaratie in acest sens conform anexei 4, sau 5:

=  Conducerea scolii va informa cadrele didactice cu privire la continutul prezentei proceduri, iar
profesorii diriginti/ invititorii/ profesorii pentru invatimantul primar vor informa elevii / parintii /
tutorii sau sustinatorii legali cu privire la continutul prezentei proceduri.

= Cadrele didactice se vor consulta si vor stabili modificarile planificarii si proiectarii didactice prin
adaptarea la situatia suspendarii cursurilor si la desfasurarea acestora in mediul online, precum si
resursele educationale care vor fi folosite.

= Cu respectarea programei scolare, a schemelor orare si a deciziilor luate la nivelul catedrei cadrele
didactice vor derula zilnic activititi didactice prin intermediul platformei educationale Microsoft
Teams, Catalogul scolar 24edu (videoconferinte, distribuirea materialelor necesare elevilor
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(continuturi teoretice, fise de lucru, link-uri citre platforme cu continuturi educationale etc.) si
instructiuni de utilizare / aplicare a acestora).

= Caalternativi la aceastd platforma, cadrele didactice pot folosi si alte instrumente, precum Messenger,
Whatsapp, etc. Elevii fiecérei clase vor fi anuntati de cétre cadrul didactic ce aplicatie vor folosi pentru
comunicarea didacticd, alegerea fiind ficutd dupd o atentd analizd a colectivului de elevi, specificul
clasei si resursele tehnice de care dispun elevii.

"  Continuturile propuse elevilor vor fi elaborate in concordantd cu numarul de ore / siptimani destinate
fiecarel discipline de studiu.

= In elaborarea sarcinilor de lucru trebuie si se urmireasca respectarea particularititilor de varstd ale
elevilor in ceea ce priveste resursa de timp, nivelul de intelegere al acestora si gradul de dificultate a
itemilor. Sarcinile de lucru trebuie si fie creative, si nu conduci la pierderea interesului elevilor fati
de invatare, la oboseala fizica si emotionala.

= Testele de evaluare vor fi publicate de cadrele didactice pe platforma Microsoft Teams, pe platforma
Catalog electronic 24 edu sau pe alta platforma aleasa . Cadrele didactice vor specifica elevilor data
limita pana la care vor putea trimite rezolvarea fiselor de lucru / a testelor de evaluare. Rezolvarea
fiselor de lucru /a testelor de evaluare va fi expediati cadrului didactic pe platforma aleasa pe acesta la
sectiunea Teme/ Evaluare. Ca alternativa, cadrele didactice pot primi rezolvarea temelor folosind alte
aplicatii (Messenger, Whattsapp etc.), dar recomandare este sd se optimizeze comunicarea, eventualele
teme solicitate urméand a fi transmise direct cadrului didactic, fird supraincircarea cu mesaje inutile a
grupurilor de Whattsapp si fara a perturba activitatea celorlalti participanti la activitatea didactica.

= Cadrele didactice vor putea publica pe platforma aleasa temele/ testele corectate, rezolvirile temelor /
testelor, precum si concluzii. De asemenea, acestea vor sprijini elevii care au nelimuriri, folosind
platformele de comunicare / socializare alese sau prin conversatii telefonice, in intervalul orar 8-16, in
zile lucritoare.

= Notele obtinute de elevi in urma activititilor de evaluare online se consemneazi in catalogul electronic
si la sfarsitul fiecdrui semestru in catalogul scolar.

= Fiecare cadru didactic va completa zilnic fisa de prezentd conform anexei 3, pe care il va trimite la
sfarsitul lunii pe adresa de email: office@bolyai.ro, documentele trimise vor fi imprimate de
secretariatul unitatii si vor fi indosariate.

8.ROLURI SPECIFICE ALE FACTORILOR IMPLICATI iIN ORGANIZAREA SI
DESFASURAREA ACTIVITATILOR DIDACTICE PENTRU INVATAREA PRIN
INTERMEDIUL TEHNOLOGIEI SI AL INTERNETULUI

8.1-Conducerea unitatii de invatimint are urmitoarele atributii:

a) informeaza elevii si périntii acestora asupra modalitatii de organizare a activititii didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului in aceasti perioada, inclusiv cu privire la drepturile si obligatiile
pe care le au;

b) evalueazid capacitatea unititii de invatimant de a desfisura activitatea didacticd prin intermediul
tehnologiei si al internetului si stabileste necesarul de resurse informationale si de resurse umane;

c) stabileste masuri pentru buna desfasurare a activititii didactice de citre toate cadrele didactice si elevii
din unitatea de invatamant;
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d) intreprinde demersuri cétre autorititile locale pentru asigurarea dispozitivelor $i a conexiunii la internet
pentru elevii care nu dispun de mijloacele necesare pentru desfisurarea activitatilor prin intermediul
tehnologiei si al internetului;
e) gestioneazd baza materiald cuprinzind dispozitive electronice cu conexiune la internet;
f) stabileste impreuna cu cadrele didactice si profesorii diriginti platformele gratuite, aplicatiile si resursele
educationale deschise care se recomanda a fi utilizate in activitate;
g) sprijind cadrele didactice si elevii sa isi creeze conturi de e-mail si de acces la platformele si aplicatiile
electronice utilizate la nivelul unitatii de invatamant;
h) identifica si aplicd modalititi de sustinere a activitdtii pentru posibile cazuri speciale, inclusiv pentru
elevii cu cerinte educationale speciale (CES);
1) monitorizeazd modul in care se desfdsoard activitatea didacticd prin intermediul tehnologiei si al
internetului.

8.2-Profesorii diriginti /Profesorii pentru invitimant primar au urmétoarele atributii:

a) informeaza elevii si périntii acestora despre modalitatea de organizare a activitatii didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului In aceastd perioada, inclusiv cu privire la drepturile si obligatiile
pe care le au;

b) coordoneazi activitatea clasei si colaboreazda cu celelalte cadre didactice in vederea asigurarii
continuitatii participarii elevilor la activitatea de invitare prin intermediul tehnologiei si al internetului;

¢) participi la stabilirea platformelor, a aplicatiilor si a resurselor educationale deschise care se recomanda
a fi utilizate In activitatea desfasurata;

d) transmit elevilor de la clasa pe care o coordoneazi programul stabilit la nivelul unititii de invatamant,
precum si alte informatii relevante pentru facilitarea invatarii prin intermediul tehnologiei si al internetului;
e¢) oferd consiliere elevilor clasei pentru participarea acestora la activitatile didactice prin intermediul
tehnologiei si al internetului;

f) mentin comunicarea cu parintii elevilor;

g) intervin in solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfasurarea activitatii didactice in care sunt
implicati elevii clasei.

8.3- Cadrele didactice au urmaitoarele atributii:

a) proiecteaza si realizeaza activitatile didactice din perspectiva principiilor curriculare si a celor privind
invétarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

b) elaboreazi, adapteazi, selecteazd resurse educationale deschise, sesiuni de invitare pe platforme
educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse care pot fi utilizate;

c) proiecteaza activititile-suport pentru invitarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;
d) elaboreaza instrumente de evaluare aplicabile prin intermediul tehnologiei si al internetului, pentru
inregistrarea progresului elevilor;

e) stabilesc impreunad cu celelalte cadre didactice un program optim pentru predare-invitare-evaluare astfel
incat sa se respecte curba de efort a elevilor si sa se evite supraincércarea acestora cu sarcini de lucru.

8.4- Elevii au urmitoarele responsabilitati:

a) participa la activitdtile stabilite de cadrele didactice si de catre conducerea unititii de invatimant,
conform programului comunicat, precum si informatiilor transmise de cétre profesorii diriginti/profesorii
pentru invatamant primar;
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b) rezolva si transmit sarcinile de lucru in termenele si conditiile stabilite de citre cadrele didactice, in
vederea valorificarii activitatii desfasurate prin intermediul tehnologiei si internetului;

¢) au o conduitd adecvati statutului de elev, dezvoltind comportamente si atitudini prin care si se asigure
un climat propice mediului de invitare;

d) nu comunica altor persoane datele de conectare la platforma destinati invitimantului prin intermediul
tehnologiei si al internetului;

e) nu inregistreazd activitatea desfasuratd in mediul online, in conformitate cu legislatia privind protectia
datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679;

f) au obligatia de a participa la activitatile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului; in
caz contrar, elevul este considerat absent si se consemneazd absenta in catalogul electronic si apoi in
catalogul scolar, cu exceptia situatiilor justificate;

g) au un comportament care sd genereze respect reciproc, un mediu propice desfasuririi orelor de curs.

8.5-Pirintii au urmitoarele atributii:

a) asigurd participarea copiilor la activititile didactice organizate de catre unitatea de invitimant prin
intermediul tehnologiei i al internetului;

b) mentin comunicarea cu profesorul diriginte/invatitorul si celelalte cadre didactice;

c) sprijind elevul, daci este cazul, in primirea si transmiterea sarcinilor de lucru, in termenele stabilite;

d) transmit profesorului diriginte/profesorului pentru invitdmant primar feedbackul referitor la organizarea
si desfasurarea activitafii de predare-invitare-evaluare prin intermediul tehnologiei si al internetului.

9 .DISPOZITII FINALE:

Prezenta proceduri este obligatorie pentru intregul personal didactic, didactic auxiliar si nedidactic din
unitatea de Invatimant, elevilor si périntilor/tutorilor legali.

10. RESPONSABILITATI
Comisia CEAC:

o elaboreazd procedura operationala si o pune la dispozitia conducerii unitatii de Tnvitimant;
° monitorizeaza implementarea acesteia;

Consiliul de Administratie

o aproba procedura;
o monitorizeaza implementarea procedurii;
¢ informeaza ISJ MS cu privire la orice situatie deosebitd interveniti;

11. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII
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12. ANEXE
Nr. anexi Denumire document

Anexa nr. 1 | Atributii referitoare la activitiitile de inviitare on-line — pentru
actualizarea fiselor de post a cadrelor didactice

Anexa nr. 2 | Act aditional modificare contract de munca

Anexa nr.3 | Fisa de prezenta

Anexa nr. 4 | Declaratie privind protectia datelor , pentru elev
Anexa nr.5 | Declaratie privind protectia datelor, pentru profesor




/ LICEUL TEORETIC "BOLYAI FARKAS" ELMELETI LICEUM
/ TIRGU MURES MAROSVASARHELY
540064
4 STR. BOLYAINR. 3 -
TELEFON/FAX/0365-882749, 0365-882748 MURES
E-mail: bolyai@bolyai.ro

MINISTERUL EDUCATIE] $1 CERCETARII

ANEXA 1

Anexa nr. 1 - Atributii referitoare la activititile de invatare on-line — pentru actualizarea fiselor de
post a cadrelor didactice

ALTE SARCINI

In perioada in care cursurile sunt suspendate, in scopul asiguririi continudrii procesului

educational, activitatea de predare-invatare se realizeazd on-line. Cadrul didactic va realiza urmatoarele
activitati:

- colecteazd informatii necesare accesului si participarii elevilor la activitatea de predare- invitare-
evaluare desfasurati on-line;

- proiecteaza activitatea suport pentru invitarea on-line, din perspectiva principiilor didactice si a celor
privind invéatarea on-line;

- desfidsoara activitatea didactica in sistem on-line ( durata orei de predare on-line este de maxim

45 de minute ) si sunt responsabile de asigurarea calititii actului educational;

- elaboreaza, adapteaza, selecteaza resurse educationale deschise, sesiuni de invitare pe

platforme educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse si mijloace care pot fi utilizate, in
procesul de invitare on-line.

- elaboreaza si administreaza instrumente de evaluare aplicabile on-line, pentru inregistrarea progresului
elevilor;

- oferd feedback constructiv permanent fiecirui elev, in urma participarii la activititile desfasurate si a
rezolvarii sarcinilor de lucru;

- raporteazd conducerii unititii de invatdmant activitatea desfasurata, tinind seama de

modalitatile si termenele de raportare stabilite de catre aceasta;

- participd la activitatile de formare si webinariile recomandate de citre MEC, Inspectoratul Scolar si
conducerea unitatii de invatamant.
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ANEXA 2 — Act aditional modificare contract de munca

ACT ADITIONAL nr. ...... /1 SR —
la contractul individual de munci incheiat si inregistrat sub nr. .............
in registrul general de evidenti a salariatilor

Angajator - persoand juridici: -------—--- cu sediul/domiciliul in --------- str. -- nr.-- cod fiscal --
--, telefon ----- , reprezentatd legal prin prof--------- in calitate de director
s

salariatul/salariata-domnul --- domiciliat in localitatea --- str.---, nr.--, Bl.-,sc.- et.-. ap.-

. - posesor al/a buletinului/cartii de identitate/pasaportului seria---nr.----, eliberat/eliberata

de ----- , la data de------ , CNP.-----, permis de munca seria ........... s s s ,,am
incheiat prezentul act aditional de modificare si completare a contractului individual de

munca;

In temeiul Art. 41 (cap.3 - Modificarea contractului individual de munca) din Codul

Muncii - Legea 53/2003;

a intervenit prezentul act aditional la contractul individual de munca nr. din

Art.1. Incepand cudatade .................... , se modifica , elementul D. Locul de munca,

urmare a aplicarii prevederilor OMEC .................... de aprobare a Instructiunii

privind asigurarea continuititii procesului de invitare la nivelul sistemului de

invitamant preuniversitar, pe perioada suspendarii cursurilor in unitatea de invatamant,
activitatea de Invitare se desfasoard on-line.

Art. 2. Celelalte elemente ale contractului individual de muncé rimén neschimbate.

Art. 3. Prezentul act aditional se emite in 3 exemplare, un exemplar la dosarul de decizii al unitatii, un
exemplar se aduce la cunostinta angajatului, iar al treilea exemplar va fi depus la dosarul personal al
fiecdrui angajat in cauza,

Angajator , Salariat,
Reprezenant legal (Nume, prenume, semnatura)

Director, Am primit un exemplar,
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ANEXA 3

Disciplina

Numele si prenumele

FISA DE PREZENTA

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

ZIUA

ORA

CLASA

Semnitura cadrului didactic
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ANEXA 4

DECLARATIE

in conditiile desfasurarii activitatilor didactice la Liceul Teoretic ,,Bolyai Farkas” inclusiv prin
intermediul tehnologiei si al internetului,

in conformitate cu dispozitiile din:

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completérile ulterioare,

art. 272(3) inregistrarea prin orice procedee a activitatii didactice poate fi facutd numai cu

acordul celui care o conduce.

(4) Multiplicarea, sub orice formd, a inregistrdrilor activitdtii didactice de cdtre elevi sau de cdtre
alte persoane este permisd numai cu acordul cadrului didactic respectiv,

- Metodologia-cadru privind desfasurarea activititilor didactice prin intermediul tehnologiei si al

internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal aprobata prin Ordinul Nr. 5545/2020,

art 6,

Subsemnatul parinte/tutore legal al

copilului/elevului inmatriculat in clasa , ma
oblig:

- sd nu inregistrez prin nici un procedeu activititile didactice si si nu le multiplic sub nici o forma
fara acordul cadrului didactic care conduce/realizeaza activitatea respectiva;

- 53 iau toate misurile pentru a preveni inregistrarea activitdtilor didactice sau multiplicarea
inregistrarilor acestora in absenta acordului cadrului didactic care conduce/realizeaza activitatea
respectiva.

Declar, sustin si semnez cd am luat cunostintd de intregul continut, precum si de prevederile

articolului 326 din Codul Penal, privind falsul in declaratii.

Parinte/Tutore legal Data:

Elev
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ANEXA §

DECLARATIE

in conditiile desfasuririi activititilor didactice Liceul Teoretic ,,Bolyai Farkas” inclusiv prin
intermediul tehnologiei si al internetului,

in conformitate cu dispozitiile din:

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completarile ulterioare,

art. 272(3) inregistrarea prin orice procedee a activititii didactice poate fi fdcutd numai cu
acordul celui care o conduce.

(4) Multiplicarea, sub orice formd, a inregistririlor activititii didactice de cdtre elevi sau de cdtre
alte persoane este permisd numai cu acordul cadrului didactic respectiv;

- Metodologia-cadru privind desfisurarea activitiitilor didactice prin intermediul tehnologiei
si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal aprobata prin Ordinul

Nr. 5545/2020, art 6,

Subsemnatul , incadrat la unitatea de invatamant
Liceul Teoretic ,,Bolyai Farkas” pe postul >
ma oblig:

- s nu inregistrez prin nici un procedeu activititile didactice si sa nu le multiplic sub nici o

forma fara acordul

- si previn inregistrarea activititilor didactice sau multiplicarea inregistririlor acestora, in

absenta acordului

Declar, sustin si semnez ca am luat cunostinta de intregul continut, precum si de

prevederile art. 326 din Codul Penal, privind falsul in declaratii.

Cadru Didactic

Data:
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11. CUPRINS
Numarul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pagina
componentei in
cadrul procedurii
operationale
1. Lista responsabilitafilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1
editiei sau a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia/ revizia in 2
cadrul editiei procedurii operationale/ responsabilitati si
raspunderi
3. Scopul 4
4. Domeniul de aplicare 2
3. Documente de referintd 2
6. Definitii si abrevieri 3
/] Descrierea procedurii operationale 6
8. Roluri specifice ale factorilor implicati in organizarea si desfasurarea 7
activitatilor didactice pentru invatarea prin intermediul tehnologiei si al
internetului
9. Dispozitii finale 9
10. Responsabilitati 9
11. Lista de difuzare a procedurii 10
12. Anexe 10
13. Cuprins 17




