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Szovegszerkesztéshez kapcsolodé ismeretek felmérése (Microsoft Word)

Az alabbi feleletvalasztos kérdesek esetében egy vagy akar tobb helyes valasz is
lehetséges.

5. (2 pont) Melyik parancs teszi lehetdvé az oldal beallitasanak elvégzését?

Mark only one oval.

) A Fajl (File) menii Oldalbedllitas (Page Setup) parancsa
) AFajl (File) menii Nyomtatdsi kép (Print Preview) parancsa
) AFéjl (File) menii Tulajdonsagok (Properties) parancsa

(A Fajl (File) menii Nyomtatas (Print) parancsa

6. (2 pont) Melyik parancs teszi lehetdvé egy eszkoztar megjelenitését vagy
elrejtéset?

Mark only one oval.

) A Nézet (View) meniibél a Vonalzé (Ruler) opciét kell kivdlasztani
) A Nézet (View) meniibél az Eszkdztarak (Toolbars) parancsot kell kivdlasztani
) A Szerkesztés (Edit) meniibél a Keresés (Find) parancsot kell kivdlasztani

) A Nézet (View) menii Eszkoztar testreszabdsa parancs
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(3 pont) Hogyan lehet kivalasztani, hogy milyen legyen a tartalomjegyzék a Word-
ben?

Mark only one oval.
! A Hivatkozasok (References) szalagon a Tartalomjegyzék (Table of Contents)
gombbal, ahol mintak kozil lehet valasztani
) A Cimsor stilus (Heading Style) beallitdsaval a Kezdélap (Home) szalagon

) Az Oldalelrendezés (Page Layout) szalagon a Tartalomjegyzék (Table of Contents)
parancsaval

C A Fajl (File) meni Mentés masként (Save As) parancsaval

(2 pont) Mit jelent a ,Clipboard” (Vagolap) kifejezés?

Mark only one oval.

P

) Egy beallitasi lehetéség
) Egy parancs
Egy ideiglenes memaria-terilet

) Egy specidlis tablazat, ahol a dokumentumban hasznalt szévegformazasokat lehet

nyllvantartam es szerkeszteni

(2 pont) Eqgy bekezdés lehet...igazitott. Mely kifejezés vagy kifejezések illeszthetdk a
kipontozott helyre?

Check all that apply.

kdzepre
felsé margohoz
: balra

also margohoz
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10. (2 pont) Mire hasznélhato a a képen lathat6 ,Nagyitas” funkcié a szévegszerkeszté
programban?

Nézet Sigé Acrobat

C)\ [E] egy oldal
Tobb oldal
Nagyitas 100%
.'_—_l, Lapszélesség

Nagyitas

Mark only one oval.

) A dokumentum megjelenitési méretének modositasara a képernydn
) A dokumentum szdvegének automatikus méretezésére nyomtatas el6tt

) A dokumentum aktudlis oldalanak teljes szélességli megjelenitésére (lapszélesség
nézet)

_ A betlitipusok automatikus vastagitasara

11. (3 pont) A Word dokumentumban hogyan tudod engedélyezni/kikapcsolni a
végrehajtott szerkesztések (valtozasok) kovetését?

Mark only one oval.

Z ) Véleményezés: Elvetés (Review: Reject)
D) Véleményezés: Elfogadas (Review: Accept)
) Véleményezés: Megjegyzések megjelenitése (Review: Show Comments)

D Vélemeényezés: Nyomon kovetés (Review: Track Changes)

RN
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12. (2 pont) Melyik ikon neve az, amelyik a nem nyomtathatd karaktereket

megjeleniti/elrejti?

Mark only one oval.

Bekezdésjel (Show/Hide Paragraph Marks)
) Formatummasold (Format Painter)
Végjegyzet beszirasa (Insert Endnote)

) Szdvegeffektusok és tiprografia (Text Effects and Typography)

13. (2 pont) Mit szabalyozhatsz az itt lathatd Elvdlasztas (Hyphenation) funkcidval eqgy
szovegszerkeszto dokumentumban?

Besziras  Tervezés  Elrendezés |

= Toréspontok » Behiizas

1= —
- Sorok szamozasa ¥ +»= =
Hasabok kg

v |p¥ Elvalasztas v * lobb

Idalbeélitas v Nincs
Automatikus
Manualis

b?;' Elvalasztasi besllitasok...

Mark only one oval.

() Az oldaltérések manuélis beszdrdsat (Manual Page Breaks)

A sorvégi szavak automatikus elvélasztdsat (Automatic Hyphenation)
() Az oldaltérések automatikus beszirasat (Automatic Page Breaks)

) Valaszthatsz manudlis vagy automatikus formazasi modot a szavakhoz (Manual or
Automatic Formating)
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14. (3 pont) Milyen formazasi bedllitisokat lehet elvégezni a Bekezdésformazas
(Paragraph Formatting) funkciéval?

Check all that apply.

__| Sorkéz beallitasa {Line Spacing)
Behlzdsok megaddsa: bal, jobb, els6 sor (Indentation: Left, Right, First Line)
| Kép beszirdsa (Insert Picture)

| Oldalméret modositasa (Page Size)

Prezentaciokészitési ismeretek felmérése (Microsoft Powerpoint)

Az alabbi feleletvalasztos kérdések esetében egy vagy akar tobb helyes valasz is
lehetséges.

15. (3 pont) Mi a szerepe a PowerPointban a Nézet — Mesterdia (Slide Master)
funkcionak?

Check all that apply.

| Egységes formazas a teljes prezentacion belil
| Dia elrendezéseinek és a formatumoknak beallitasa az dsszes dian
Myomtataskor érvényeslld beallitasok meghatarozasa

__ Interaktiv elemek, példaul kvizkérdések hozzdadasa a didkhoz

16. (2 pont) Hogyan lehet animalni a szovegeket és a képeket?

Check all that apply.

| Csak egyszere lehet és ugyanabban a stilusban
' Csak killén-kiilén és més stilusban
.| Lehet ugyanabban a stilusban vagy mas stilusban

Lehet egyszere vagy kilon-kilgn animalni a képeket

B MINISTERUL EDUCATIEI $1 CERCETARII
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(2 pont) Fényképalbum létrehozédsa soran hany diaval béviil a bemutato?

Mark only one oval.

J 1-el

) Ahany kepet tartalmaz az album

_ 1-el tobbel, mint a képek szama

) Nem lehet fényképalbumot késziteni Powerpointban

(3 pont) Mi a SmartArt funkcio szerepe?

Check all that apply.

| Latvanyos diagramok és folyamatabrak gyors létrehozasara

| Informacicdk vizualis megjelenitésére killdnbozd elrendezésekben

| Dokumentumok automatikus mentésére

| Képek szerkesztésére és szinkorrekciora

(2 pont) Hol lehet a diak szinsémajat modositani a PowerPointban?

Mark only one oval.

) Besziras menii (Insert)
) Nézet menii (View)
) Tervezés menii (Design)

) Diavetités menii (Slide Show)
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20. (2 pont) Hogyan tudod megjeleniteni a kivetkezd rejtett diat a diavetités lejatszasa

kozben?

Mark only one oval.

JAD billentyd lenyomasaval
A Rejtett dia (Hide Slide) gombra kattintva
JA Page Down billentyd lenyomasaval

JAzH billenty(i lenyomasaval

21. (2 pont) Melyik egy Uj fal Iétrehozasahoz sziikséges gyorsbillentyl kombinacio
PowerPoint bemutatoban?

Mark only one oval.

Ctrl + N
JCtrl +5
Ctrl + M
) Shift + N

22. (2 pont) Melyik opcidval lehet eldaddi jegyzeteket késziteni a PowerPoint dian?
Mark only one oval.

) Diajegyzet (Slide Note)
) Révid jegyzetek (Short Notes)
) Hangjegyzet (Sound Note)

D Jegyzet nézet (Notes View)



§ LICEUL TEORETIC "BOLYAI FARKAS" ELMELETI LICEUM

J TIRGU MURE$S MAROSVASARHELY >

540064 7~ )l INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN MURES
STR. BOLYAI NR. 3 MURES

TELEFON/FAX/0365-882749, 0365-882748 =7

E-mail: bolyai@bolyai.ro

l}._)\&ER/VC;
; MINISTERUL EDUCATIEI $I CERCETARII
QissY

MAN

23. (2 pont) Mire hasznalhatd a PowerPoint kéziratminta (Handout Master) nézete?

Mark only one oval.

() Az eléadas diaira valo jegyzeteléshez (Adding notes to individual slides)

() Adiak kinyomtathatd elrendezésének testreszabdsahoz (Customizing the printable

layout of slides)
) A didk kézétti attinések bedllitasahoz (Setting slide transitions)

A prezentdcio iddzitésének bedllitdsahoz (Setting presentation timing)

24. (2 pont) Ha meg szeretnéd valtoztatni a didk sorrendjét, melyik nézetet kell
hasznalnod?

Mark only one oval.
) Normal nézet (Normal View)
| Diarendezé nézet (Slide Sorter View)

Jegyzetoldal nézet (Notes Page View)

| Diavetités nézet (Slide Show View)

Tablazatkezelési ismeretek felmérése (Microsoft Excel)

Az alabbi feleletvalasztos kérdeések esetében egy vagy akar tobb helyes valasz is
lehetséges.
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25. (3 pont) Melyik képletet kell beirni a C2 celldba, hogy majd azt lemasolva a tobbi
cellara, mindig a helyes fizetést kapjuk, ha az drabér a D2 cellaban van rogzitve?

A B C D
1 Dolgozé |Ora Fizetés |Orabér
2 |Janos 40 2000
3 Anna 35
4 Péter 45
5

Marlk anly one oval.

) =B2+D2
) =B2*$D§2
) =B24D2

) =D2*A2

26. (2 pont) Melyik képletet kell beirni a C2 cellaba, hogy majd azt lemasolva a tobbi
cellara, mindig a helyes szazalékos eredmeényt kapjuk, ha a maximalis pontszam a
D2 cellaban van rogzitve?

A B C D

1 |Diak Pont Szazalék |Max pontszam
2 |Zsofia &80 110
3 |Gabor 90
4 |Kata 75
5
M

ark only one oval.

) =B2/D2*100
) =B2/$D52 *100
) =B2*D2*100

) =D2/B2+100
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27. (2 pont) Melyik képletet kell beirni a C2 celldba, hogy majd azt leméasolva a tébbi
cellara, mindig a helyes bonuszt kapjuk, ha a bénusz osszege a D2 cellaban van
rogzitve és csak azok kapnak bonuszt, akik legalabb 20 napot dolgoztak?

A B C D
1 |Do|gn:é Napok |Bonusz |Bonusz dsszeg
2 |lanos 25 50000
3 Anna 18
4 Péter 30

3
Mark only one oval.
) =IF(B2==20,02,0)
) =IF(B2>=20,$D$2,0)
=IF(B2>=20,02 Nincs bonusz")

=IF(B2<20,D2,'Nincs bonusz")

28. (3 pont) Melyik képletet kell beirni a D2 celldba, hogy majd azt lemasolva a tobbi
cellara, mindig a helyes bonuszt kapjuk, ha a bonusz a ber 10%-a? Bonusz csak
akkor jar, ha a ledolgozott 6rak szama meghaladja a 40-et, egyébkeént 0.

A B C D E
1 Delgozé |Ora Bér Bénusz Fizetés
2 |Janos 40 2000
3 |Anna 35 2500
4 | Péter 45 1800
Mark only one oval.

) =IF(82>40,C2%0.1,0)
) =IF(B2>=40,C2*0.1,0)
) =IF(B2>40,C2*20%,0)

) =IF(B2<40,C2*10%,0)
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29. (3 pont) Melyik képletet kell beirni az E2 cellaba, hogy majd azt lemasclva a tobbi
cellara, mindig a helyes jegyet kapjuk (90%-tol 5, 80-89% kozott 4, 70-79% kozott 3,
60-69% kozott 2, 60% alatt 1)?

A B C D E
1 Diak Pont Max pont |Szazalék Jegy
2 zséfia 80 110 I
3 |Gabor 90 110
4 |Kata 75 110
I'.:.

Mark only one oval.

) =IF(D2>=90,5,IF(D2>=80,4,IF(D2>=70,3,IF(D2>=60,2,1))))
) =IF(D3>90,5,IF(D3>80,4,IF(D3>60,3,IF(D3>50,2,1))))
) =IF(D2>=80,'5" IF(D2>=70,"4"IF(D2>=60,"3" IF(D2>=50,"2""1"))))

) =IF(D2>90,'5"IF(D2>80,"4" IF(D2>70,3" IF(D2>50,"2""1"))))



§ LICEUL TEORETIC "BOLYAI FARKAS" ELMELETI LICEUM

J TIRGU MURES MAROSVASARHELY >

540064 7 ) INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN MURES
STR. BOLYAI NR. 3 MURES

TELEFON/FAX/0365-882749, 0365-882748 =7
E-mail: bolyai@bolyai.ro

MINISTERUL EDUCATIEI $I CERCETARII

NERA
E%
%O ¢ %)
A

VAN

30. (2 pont) Tudva, hogy a VLOOKUP magyar megfeleléje az FKERES. Melyik képletet
kell beirni az F7 cellaba, hogy majd azt lemasolva a tobbi cellara, mindig a helyes
termek arat kapjuk a "Termekek" tablazatbol?

A B C D E F
1 TermékID |Terméknév |Ar
2 1|Laptop 8000
3 2|Egér 50
- 3|Billentylizet 100
5 1
b | RendelésID TerméklD |Termék ar
7 | 101 2
a8 | 102 1
9 | 103 3
10

Mark only one oval.

) =VLOOKUP(E7,A2:C4,3 FALSE)
) =VLOOKUP(E7,$A$2:$C$4,3,FALSE)
) =VLOOKUP(E2,A2:C4,2,FALSE)

) =VLOOKUP(F2,A2:C4,3,FALSE)
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31. (2 pont) Melyik képletet kell beirni a H? cellaba, hogy majd azt lemasolva a tébbi cellara,
mindig a helyes fizetést kapjuk (orak * bér/dra) a "Dolgozok” tablazatbal?

A B C D E F G H
1 DolgozdlD [DolgozéNév |Részleg  |Bér/éra
2 1[Jdnos HR 2000
3 2|Anna IT 2500
4 3|Péter Pénzigy 1800
5
6 | Név Dolgozd1D{Orék Fizetés
T Janos 1 40
a8 Anna 2 35
9 | Péter 3 45
10 |

Mark only one oval.

=G7*VLOOKUP(F7 $A$2-5D$4,4 FALSE)
=G7+VLOOKUP(F2,$A$2:$D$4,4, TRUE)
=G7*VLOOKUP(F2,A1:D4,3 FALSE)
=G7/VLOOKUP(F2,A2:D4,4, FALSE)

32, (2 pont) Melyik képletet kell beirni a D2 cellaba, hogy majd azt lemasolva a tobbi
celldra, mindig a helyes Ertéket kapjuk?

A B C D
1 Termék |Ar Db Erték
2 Laptop 3000 22
3 Egér 50 33
4 Billenty(zet 100 44

Mark only one oval.

| =A2*B2
| =B2*C2
1 =B24C2

J =AZ+B2+C2
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33. (2 pont) Tételezzik fel, hogy az A1 cella az 12000.778% szamot jeleniti meg. Milyen
képletet kell hasznalni ennek a szamnak a legkozelebbi egész szamra vald
kerekitésehez?

Mark only one aval.

=MROUND(AT,100)
=MROUND(AT,10)
=ROUND{AT,0)

=ROUND(AT,T)

34. (2 pont) Mi a DATEDIF fuggvény célja Excelben?

Mark only one aval.

. Kiszamitja a két datum kozotti killonbséget
| Konvertalja a datumot egy adott formatumba
) Ellenérzi, hogy egy datum hétvégére esik-e

A datumot a legkozelebbi honapra kerekiti

Adatbazis-kezelési ismeretek felmérése (Microsoft Access)

Az alabbi feleletvalasztos kérdések esetében egy vagy akar tobb helyes valasz is
lehetséges.

35. (2 pont) Egy autokolcsonzd adatbazisaban rogzitik az autokat és a kolestnzéseket.
Az aldbbiak kozul melyik mezd lenne az "Autok” tablaban?

Mark only one oval.

| Kélestnzés kezdete
| Kéllesénzd lgyfél neve
o Autd rendszama

| Kélesbnzés vége
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(2 pont) Egy iskola adatbazisaban rogzitik a didkok és a tanarok adatait. Az
alabbiak kozil melyik mezd lenne a "Tanarok” tablaban?

Mark only one oval.

Diak osztalya
Tantargy neve
Tanar telefonszama

Diak neve

(3 pont) Egy helyi sportklub adatbazisaban rogzitik a tagokat és az edzéseket.
Hogyan hoznal létre egy emlékeztetdt, amely automatikusan e-mailt kild a
tagoknak az edzések eldtt?

Mark only one oval.

) Urlap hasznalatéval, e-mail kiildési funkeidval
| Lekérdezés hasznalataval, e-rmail kildési funkecidval
: Jelentés készitésével, e-mail killdési funkeidval

J Makrd hasznalatdval, e-mail kildési funkcidval

(2 pont) Mi az a "kulcs” Accessben?

Mark only one oval.

Tabla neve
Egyedi azonositd mezd
Adattipus

Lekérdezés neve

MINISTERUL EDUCATIEI $I CERCETARII
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(2 pont) Milyen adattipusokat hasznalhatunk az Accessben?
Check all that apply.

Sziveg
Szam
Datum/Idd
Pénznem

(3 pont) Melyik részében hibas az aldbbi SOL utasitas?
DELETE FROM Termekek WHERE Kategoria = "Elektronika" ORDER BY Ar DESC;
Mark only one oval.
() A DELETE FROM kulcsszé hasznélata
) A WHERE kulesszé hasznélata

Az ORDER BY kulcsszd hasznalata

_-:3 A Kategoria = "Elektronika” rész hasznalata

(2 pont) Melyik feltétel MEM adja vissza a "Szamitogep” szot egyezeskent?
Mark only one oval.
() Eszkéz = "*itég*"

) Eszkéz = "Sz?MogTp"

) Eszkiiz = "?z4m*"

() Eszkéz = "Sz#m_tog#p"
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42, (2 pont) Melyik az az Access string operator, amely osszekapcsolja vagy osszefizi
a szoveges karakterlancokat?

Mark only one oval

&

43. (2 pont) Mit térit vissza a Now() kifejezés?
Mark only one oval,

J az aktuadlis rendszerdatumot
| az aktudlis rendszerdatumot, idat és iddzdnat
az aktuglis rendszerdatumot és iddt

J az aktuadlis rendszeridot

44, (2 pont) Melyik lekérdezési feltétel adja vissza a "Debra” és a "Donna" rekordokat,
de a "Daniel” -t nem?

Mark only one oval.

Like "*n*"
Like "*[ra]*"
Like "De* ar Do*"

Like "D*



